
แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับอำหำรประเภท อำหำรส ำหรับผู้ที่ต้องกำรควบคุมน  ำหนัก 
 ค ำขอแก้ไขรำยกำรทะเบียนต ำรับอำหำร (อ.19)  แบบกำรแก้ไขรำยละเอียดของอำหำรที่ได้รับอนุญำตใช้ฉลำกอำหำร (สบ.4) 
 กำรแก้ไขตำมระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำว่ำด้วยเร่ืองกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับเลขสำรบบอำหำรฉบับปัจจุบนั(ดูข้อ 6) 
 หนังสือชี แจงกำรขอเพ่ิมฉลำกอำหำรที่ผลิตเพ่ือส่งออกจ ำหน่ำยนอกรำชอำณำจักร (ดูข้อ 7) 
 กำรขอใบแทนใบส ำคัญกำรขึ นทะเบียนต ำรับอำหำร (ดูข้อ 8) 

ชื่อ-สกุล ผูย้ื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ......................................................................................................................... 
โทรศัพท์........................... E-mail................................................ชื่อสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ.........................................
เลขที่ใบอนุญำตผลิต/น ำเข้ำ/สถำนที่ผลติ...........................................เลขสำรบบอำหำร.......................................... 
ชื่ออำหำร (ภำษำไทย)................................................................................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ชื่ออำหำร (ภำษำอังกฤษ)........................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

อำหำรวัตถุประสงค์พิเศษ  เป็น    ไม่เป็น 
 
 กรณีปกติ    เพิ่มฉลำกส่งออก   ขอใบแทนฯ 
 แก้ไขเปลี่ยนแปลงตำมระเบียบส ำนักงำนฯ ว่ำด้วย

กำรด ำเนินกำรเกีย่วกับเลขสำรบบอำหำร ฉบับ
ปัจจุบัน 

*โปรดน ำเอกสำรนี้และใบรับค ำขอ แนบมำพร้อม   
กำรแก้ไขขอ้บกพรอ่ง (ถ้ำมี) ในครั้งต่อไป* 

ขอให้ผู้ยื่นค ำขอจัดเรียงเอกสำรตำมบัญชีรำยกำรเอกสำรข้ำงล่ำงนี้ และตรวจสอบด้วยตนเอง 
พร้อมทั้งท ำเครื่องหมำย  กรณีถูกตอ้งครบถ้วนตำมข้อก ำหนด หรอืท ำเครื่องหมำย  กรณีไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือท ำเครื่องหมำย – กรณีไม่จ ำเป็นต้องมี 

รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค ำขอ 
ตรวจสอบ 

เจ้ำหน้ำที ่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

1. ค ำขอ  อ.19(1 ฉบับ) สบ.4 (2 ฉบับ) (พิมพ์เท่ำนั้น) กรอกขอ้ควำมครบถ้วน,ผู้ลงนำม    
2. เอกสำรแยกตำมกรณีที่ขอแก้ไขดังนี้    
 แก้ไข/เพิ่มขนำดบรรจุ (กรณีได้รับใบส ำคัญฯ)    ใบส ำคัญกำรฯ ฉบับจริง    
 แก้ไข / เพิ่มชนิดของภำชนะบรรจ ุ    
- ใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร ฉบับจริง    
- ฉลำกของภำชนะบรรจุที่เพิ่ม 4 ฉบับ(หำกแตกต่ำงจำกเดิม) ( 2 ฉบับกรณียื่นสบ.4 )    
- เอกสำรหรือหลักฐำนที่สนับสนุนกำรแสดงข้อควำมหรือสัญลักษณ์บนฉลำก(ถำ้มี) 1 ฉบบั    
 เพิ่มแบบฉลำกอำหำร / เพิ่มแบบฉลำกอำหำรชั่วครำว / เพิ่มแบบฉลำกอำหำร  

ภำษำตำ่งประเทศ (กรณีน ำเข้ำ) / เพิ่มแบบฉลำกอำหำรเพื่อกำรส่งออก 
   

- ฉลำกอำหำรฉบบัใหม่ที่ขอเพิ่ม 4 ฉบบั ( ฉลำก 2 ฉบับกรณียื่นสบ.4 )    
- ต้นฉบับผลกำรตรวจวิเครำะห์ชนิดและปริมำณสำรอำหำร 1 ฉบับ (ถ้ำมี)    
- เอกสำรแสดงค่ำควำมคลำดเคลื่อนของผลวิเครำะห์สำรอำหำรเทียบกับฉลำก (ถ้ำมี)  1 ฉบับ    
- เอกสำรหรือหลกัฐำนที่สนับสนุนกำรแสดงข้อควำมหรอืสัญลักษณ์บนฉลำก (ถำ้มี) 1 ฉบับ    
- ค ำแปลภำษำต่ำงประเทศ กรณีฉลำกอำหำรไม่เป็นภำษำอังกฤษ    
 แก้ไข แบบฉลำกอำหำร    
- ฉลำกอำหำรฉบบัใหม่ที่ขอแก้ไข 4 ฉบบั ( ฉลำก 2 ฉบับกรณียื่นสบ.4 )    
- ฉลำกอำหำรเดิมฉบับที่มีลำยเซ็นจริงที่ได้รับอนุญำตไว้และยังมีผลบังคับใช้    
- ต้นฉบับผลกำรตรวจวิเครำะห์ชนิดและปริมำณสำรอำหำร 1 ฉบับ (ถ้ำมี)    
- เอกสำรแสดงค่ำควำมคลำดเคลื่อนของผลวิเครำะห์สำรอำหำรเทียบกับฉลำก (ถ้ำมี)  1 ฉบับ    
- เอกสำรหรือหลกัฐำนที่สนับสนุนกำรแสดงข้อควำมหรอืสัญลักษณ์บนฉลำก (ถำ้มี) 1 ฉบับ    
 แก้ไขชื่อ / ที่ตั้ง ผู้ผลิตอำหำร (กรณีน ำเข้ำ)    
- ใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร ฉบับจริง    
- หนังสือแจ้งแก้ไขชื่อ / ที่ตั้ง ผู้ผลิตอำหำร พร้อมเหตุผลในกำรแก้ไข    
- ฉลำกอำหำรฉบบัใหม่ 4 ฉบับ( ฉลำก 2 ฉบับกรณียื่นสบ.4 )    
- ฉลำกอำหำรเดิมฉบับที่มีลำยเซ็นจริงที่ได้รับอนุญำตไว้และยังมีผลบังคับใช้    
 แก้ไขชื่อ / ที่ตั้ง ผู้ผลิตอำหำร (กรณีผลิต)    
- ใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร ฉบับจริง    
- ฉลำกอำหำรฉบบัใหม่ 4 ฉบับ ( ฉลำก 2 ฉบับกรณียื่นสบ.4 )    
- ฉลำกอำหำรเดิมฉบับที่มีลำยเซ็นจริงที่ได้รับอนุญำตไว้และยังมีผลบังคับใช้    

14 เมษายน 2563 
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รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค ำขอ 
ตรวจสอบ 

เจ้ำหน้ำที ่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

 แก้ไขชื่ออำหำร / ชือ่ตรำ / ชือ่เครื่องหมำยกำรค้ำ    
- ใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร ฉบับจริง    
- ฉลำกอำหำรฉบบัใหม่ 4 ฉบับ ( ฉลำก 2 ฉบับกรณียื่นสบ.4 )    
- ฉลำกอำหำรเดิมฉบับที่มีลำยเซ็นจริงที่ได้รับอนุญำตไว้และยังมีผลบังคับใช้    
- หนังสือแจ้งแก้ไขชื่ออำหำร/ชื่อตรำ/ชือ่เครื่องหมำยกำรค้ำพร้อมเหตุผล(กรณีน ำเข้ำ)    
- แจ้งเหตุผลในกำรแก้ไขที่เหมำะสม    
- เอกสำรหรือหลกัฐำนที่สนับสนุนกำรแสดงข้อควำมหรอืสัญลักษณ์บนฉลำก (ถำ้มี) 1 ฉบับ    
 แก้ไขสูตรส่วนประกอบอำหำร    
- ฉลำกอำหำรฉบบัใหม่ 4 ฉบับ(ถำ้มีผลกระทบกับฉลำก) (ฉลำก 2 ฉบับกรณียืน่สบ.4 )    
- ฉลำกอำหำรเดิมฉบับที่มีลำยเซ็นจริงที่ได้รับอนุญำตไว้และยังมีผลบังคับใช้    
- แจ้งเหตุผลในกำรแก้ไขที่เหมำะสม    
- เอกสำรเปรียบเทียบสูตรส่วนประกอบปัจจุบันและใหม่พร้อมร้อยละของค่ำควำมแตกต่ำง     
- หนังสือแจ้งสูตรส่วนประกอบครบ 100% พร้อมเหตุผล ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีน ำเข้ำ)    
- วัตถุเจอืปนอำหำรแจ้ง ชื่อทำงเคมี และ INS Number หรือ E Number หรอื เลขสำรบบ

อำหำร (ถ้ำมี) (พร้อมตรวจสอบปริมำณกำรใช้ให้เป็นไปตำมประกำศที่เกี่ยวข้อง) 
   

- ต้นฉบับผลวิเครำะห์ชนิดและปริมำณสำรอำหำร 1 ฉบับ (ถำ้มี)    
 แก้ไขกรรมวิธีกำรผลิต    
- หนังสือแจ้งแก้ไขกรรมวธิีกำรผลิต พร้อมเหตุผลฉบับจริง 1 ฉบบั (กรณีน ำเขำ้)     
- แจ้งเหตุผลในกำรขอแก้ไขที่เหมำะสม    
- กรรมวธิีกำรผลิตสอดคล้องกับสูตรส่วนประกอบ    
- เอกสำรหลักฐำนข้อมูลอื่นๆ    
 ......................................................................................................................................    
 ......................................................................................................................................    

3. ฉลำกอำหำร(ใหม่) 4 ฉบบั(แจ้งสีพื้น,รูปภำพ/สัญลักษณ์,ตัวอักษร) ( 2 ฉบับกรณียื่นสบ.4)    
3.1 ฉลำกอำหำรภำษำไทย    
     - ชื่ออำหำร 
      อำหำรที่ผู้ที่ต้องกำรควบคุมน้ ำหนกัใช้กินแทนอำหำรที่ใช้กินตำมปกติใน 1 มื้อหรือ

มำกกว่ำ 1 มื้อ หรือแทนอำหำรทั้งวัน มขี้อควำมว่ำ “อำหำรควบคุมหรือลดน้ ำหนัก” ก ำกับ
ชื่ออำหำร ด้วยตัวอกัษรควำมสูงไม่น้อยกว่ำ 3 มิลลิเมตร 

   อำหำรที่ถูกลดพลังงำน มีข้อควำมว่ำ “อำหำรลดพลังงำน” ก ำกบัชื่ออำหำร ด้วย
ตัวอักษรควำมสูงไม่น้อยกวำ่ 3 มิลลิเมตร 
           อำหำรที่ให้พลังงำนต่ ำ มีขอ้ควำมว่ำ “อำหำรพลังงำนต่ ำ” ก ำกับชื่ออำหำร ด้วย
ตัวอักษรควำมสูงไม่น้อยกวำ่ 3 มิลลิเมตร 

   

- ตรำ/เครื่องหมำยกำรค้ำ (ถำ้มี)    

- เลขสำรบบอำหำร       
   

     - ชื่อและที่ตั้งผู้ผลิตหรือผู้แบ่งบรรจุหรือผู้น ำเข้ำ  
(ผู้ผลิต/ผลิตโดย, ผู้แบ่งบรรจุ/แบ่งบรรจุโดย, ผู้น ำเขำ้/น ำเข้ำโดย แล้วแต่กรณี)  
(หรือผู้ผลิต/แบ่งบรรจุจะแสดงชื่อและทีต่ั้งส ำนักงำนใหญ่ให้มีข้อควำมว่ำ“ส ำนักงำนใหญ่) 

   

- ปริมำณของอำหำร (น้ ำหนกัสุทธิ, ปรมิำตรสุทธิ)    
- ส่วนประกอบที่ส ำคัญเป็นร้อยละของน้ ำหนักโดยประมำณ เรียงล ำดับปริมำณจำกมำก

ไปน้อย และชนิดและปริมำณของส่วนประกอบที่ไม่มีคุณค่ำทำงโภชนำกำร 
   

-ข้อมูลส ำหรับผูแ้พ้อำหำร(ถำ้มี) (มี.../มี...ไว้ในกรอบโดยสีของตัวอักษรต้องตัดกบัสีพื้น
ของกรอบและสีของกรอบตัดกับสพีื้นของฉลำก หรืออำจมี.../อำจมี...ไว้ในกรอบโดยสีของ
ตัวอักษรต้องตัดกับสีพื้นของกรอบและสีของกรอบตัดกับสีพื้นฉลำก) แสดงไว้ทีด่้ำนลำ่งของกำร
แสดงสูตรสว่นประกอบ 
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รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค ำขอ 
ตรวจสอบ 
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บันทึกข้อบกพร่อง 

-ข้อควำมว่ำ “แต่งกลิ่นธรรมชำติ” “แต่งกลิ่นเลียนธรรมชำติ” “แต่งกลิ่นสังเครำะห์” 

“แต่งรสธรรมชำติ” หรือ “แต่งรสเลียนธรรมชำติ” ถ้ำมีกำรใช้แล้วแต่กรณี 

   

-วัตถุเจือปนอำหำรที่มิใชสี่ วัตถุปรุงแต่งรสอำหำร วัตถุให้ควำมหวำนแทนน้ ำตำล 

 และ แสดงกลุ่มหน้ำที่วัตถุเจือปนอำหำรร่วมกับชื่อเฉพำะ หรือ INS number(ถ้ำมี) 

-กรณีที่เป็นสี แสดง“สีธรรมชำต”ิหรือ“สีสังเครำะห์”ตำมด้วยชื่อเฉพำะหรือINS number(ถ้ำมี) 

-กรณีที่เป็นวัตถุปรุงแต่งรสอำหำร หรือวัตถุให้ควำมหวำนแทนน้ ำตำล แสดงชื่อกลุ่มหน้ำที่ ตำม

ด้วยชื่อเฉพำะ (ถ้ำมี) 

-วัตถุเจือปนอำหำรที่มิใชว่ัตถุกันเสีย วัตถุปรุงแต่งรสอำหำร วัตถุให้ควำมหวำน 

แทนน้ ำตำล และสี แสดงค ำว่ำ “วัตถุเจือปนอำหำร” แทนชื่อกลุ่มหน้ำที่ของวัตถุเจือปน

อำหำรร่วมกับชื่อเฉพำะ หรือ INS number (ถ้ำมี) 

   

-วัน เดือน และป ีควรบริโภคก่อนหรือหมดอำยุ    
-ค ำเตือน(ถ้ำมี)    
-ข้อแนะน ำในกำรเก็บรักษำ (ถ้ำมี)    

            -ข้อควำม“กินอำหำรนี้โดยมิได้อยู่ภำยใต้กำรดูแลของแพทย์ผู้ เช่ียวชำญด้ำนโภชน

บ ำบัดอำจเกิดอันตรำย” ตัวอักษรเส้นทึบสีแดง ขนำดควำมสูงไม่น้อยกว่ำ 5 มม. 
   

            -ข้อควำมว่ำ “ใช้ส ำหรับผู้ใหญ่เท่ำนั้น”    

            -วิธีเตรียม(ถ้ำมี)    

               -วิธีใช้และขอ้แนะน ำ หรือข้อควรปฏิบัติในกำรใช้อย่ำงถูกต้องตำมหลักโภชนบ ำบัดอย่ำง

ละเอียด ในกรณีที่ไม่สำมำรถแสดงข้อแนะน ำหรือข้อควรปฏิบัติดังกล่ำวที่ฉลำกได้ ให้จัดท ำ

เป็นคู่มือหรือเอกสำรก ำกับไว้ 

   

             -อำหำรที่ผู้ที่ต้องกำรควบคุมน้ ำหนักใช้กินแทนอำหำรที่ใช้กินตำมปกติใน 1 มื้อ 

หรือมำกกว่ำ 1 มื้อ หรือแทนอำหำรทั้งวัน  ให้แสดงข้อควำมเพิ่มเติมดังนี้ 

          -คุณค่ำทำงโภชนำกำรและพลังงำนที่ได้รับต่อกำรกิน 1 ครั้ง 
            - "ควรกินวันละไม่ต่ ำกว่ำ 800 กิโลแคลอรี่ (3,344 กิโลจูล)" 

   

              -อำหำรที่ถูกลดพลังงำน หรืออำหำรที่ให้พลังงำนต่ ำ ให้แสดงข้อควำมเพิม่เติมดังนี้ 
                   -"ห้ำมกินแทนอำหำรมื้อใดมื้อหนึ่ง" ด้วยตัวอักษรเส้นทึบสีแดง ขนำดควำมสูง

ไม่น้อยกว่ำ 5 มล 

       - คุณค่ำทำงโภชนำกำรของอำหำร 

   

3.2 ฉลำกต่ำงประเทศ(น ำเข้ำ,ถ้ำมี)(แนบค ำแปลฉลำกภำษำต่ำงประเทศที่ไม่ใช่ภำษำอังกฤษ)    
4. เอกสำรหรือหลักฐำนอื่นที่เกี่ยวข้อง (ถ้ำมี) จ ำนวน 1 ฉบับ    
5. ส ำเนำหนังสือมอบอ ำนำจที่ได้รับรองส ำเนำจำกส ำนักอำหำรแล้ว จ ำนวน 1 ฉบับ    
6. กำรแก้ไขตำมระเบยีบส ำนกังำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ วำ่ดว้ยกำรด ำเนนิกำรเกีย่วกบั
เลขสำรบบอำหำร 

   

6.1 ค ำขอ 2 ฉบบั (พิมพ์เท่ำนั้น)   อ.19  สบ.4กรอกรำยละเอียดครบถว้น,ผู้ลงนำม    
6.2 ส ำเนำหนังสือมอบอ ำนำจที่ได้รับรองส ำเนำจำกส ำนกัอำหำรแลว้ จ ำนวน 1 ฉบับ    

7. กรณีได้รับใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำรแล้ว จะขอเพิ่มฉลำกเพื่อกำรส่งออก    
7.1 หนังสือชี้แจงกำรขอเพิ่มฉลำกอำหำรที่ผลิตเพื่อส่งออกจ ำหน่ำยนอกรำชอำณำจักร     
7.2 ฉลำกเพื่อส่งออก ระบ ุ    

- ประเทศผู้ผลิต    
- เลขสำรบบอำหำร/เลขสถำนที่ผลิตหรือชื่อ/ที่ตั้งของสถำนที่ผลิต อย่ำงหนึ่งอย่ำงใดก็ได้    

7.3 ค ำแปลภำษำต่ำงประเทศของฉลำกอำหำร 1 ฉบับ ยกเว้นแสดงเป็นภำษำอังกฤษ 

(แปลเฉพำะส่วนที่เกี่ยวข้องกับชื่ออำหำร ส่วนประกอบอำหำรและข้อมูลเกี่ยวกับผู้ผลิต

อำหำร)   
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รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค ำขอ 
ตรวจสอบ 

เจ้ำหน้ำที ่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

8. กำรขอใบแทนใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร    
8.1 กรณีใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำรสูญหำย    

-ค ำขอใบแทนใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร (แบบ อ.20) จ ำนวน 1 ฉบับ    
          -ใบแจ้งควำมฉบับจริงที่ระบุว่ำ ใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร เลขที่........(ระบุ  
เลขที่ต ำรับรำยกำรที่สูญหำย)......ได้สูญหำยไป  

   

     8.2 กรณีใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรบัอำหำรช ำรุด หรือถูกท ำลำยบำงส่วน    
-ค ำขอใบแทนใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร (แบบ อ.20) จ ำนวน 1 ฉบับ    
-ใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร(แบบอ.18) ที่ช ำรุด หรือถูกท ำลำย     

8.3 ส ำเนำหนังสือมอบอ ำนำจที่ได้รับรองส ำเนำจำกส ำนักอำหำรแล้ว จ ำนวน 1 ฉบับ    
 

เฉพำะผู้ยื่นค ำขอฯ เฉพำะเจ้ำหน้ำที ่ ออกใบรับค ำขอเลขที่........................................ 
ครั งที่ 1 (ยื่นค ำขอครั งแรก)  ครั งที่ 1 (ยื่นค ำขอครั งแรก)  
ลงชื่อ............................................................................................(ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(............................................................................................) 
วันที่............................................................................................................................................ 
รับทรำบข้อบกพร่อง และจะแก้ไขให้แลว้เสร็จภำยใน 10 วันท ำกำรนับแต่วันถัดจำกวันที่
รับค ำขอ (ถำ้มี) 
ลงชื่อ............................................................................................(ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(............................................................................................) 
วันที่............................................................................................................................................ 

 รับค ำขอเพรำะเอกสำรครบถ้วนถูกตอ้ง 
 รับค ำขอแต่มีเง่ือนไข เพรำะเอกสำรไม่ถูกต้องพบขอ้บกพร่องตำมที่ระบุ

ข้ำงต้น ต้องแก้ไขใหแ้ลว้เสร็จภำยใน 10 วนัท ำกำร นับแต่วันถัดจำกวันที่
รับค ำขอ หำกพ้นก ำหนดจะยกเลิกและส่งคืนค ำขอต่อไป (ให้ผู้ยื่นค ำขอ
ลงนำมรับทรำบและรับส ำเนำบันทกึ) 

ลงชื่อเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเบื้องต้น.......................................วันที่................... 
ลงชื่อพนักงำนเจ้ำหนำ้ที่ผู้พิจำรณำ................................................................. 
วันที่................................................................................................................. 

ครั งที่ 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง)  ครั งที่ 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง) 
ข้ำพเจ้ำได้ยื่นเอกสำรกำรแก้ไขข้อบกพรอ่งไว้จ ำนวน.............รำยกำรตำมที่ระบุในบันทึก
ข้อบกพร่องแลว้ 
ลงชื่อ..............................................................(ผู้ยื่นเอกสำรแก้ไขข้อบกพร่อง/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(..............................................................) 
วันที่............................................................................................................................................ 

 แก้ไขขอ้บกพรอ่ง ครบถ้วน 
ลงชื่อเจ้ำหน้ำที่เจ้ำของเรื่อง............................................................................ 
วันที่................................................................................................................. 
 ขอส่งคืนค ำขอและเอกสำรประกอบทั้งหมด เนื่องจำก 
 ไม่มำแก้ไขขอ้บกพร่องภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

รับคืนค ำขอ   กำรแก้ไขข้อบกพร่องไม่ครบถ้วน 
ลงชื่อ............................................................................................(ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(............................................................................................) 
วันที่............................................................................................................................................ 

ท่ำนมีสิทธิ์ยื่นค ำขอใหม่ โดยจัดเตรียมเอกสำรให้ถูกต้องครบถ้วน และ
สอดคล้องเป็นไปตำมกฎหมำย หรือจะอุทธรณ์กำรคืนค ำขอครั้งนี้ก็ได้ ขอให้
ยื่นค ำอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อเลขำธิกำรคณะกรรมกำรอำหำรและยำ ได้ภำยใน 
15 วันท ำกำร นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
ลงชื่อพนักงำนเจ้ำหนำ้ที่.................................................................................. 
วันที่................................................................................................................. 

บันทึก 
 

 


